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信息工程系2023级人工智能技术应用1班团支部
付赢玉
2024年4月9日

信息工程系2023级人工智能技术应用1班“word的使用培训”策划书
一、活动简介
1、活动对象：信息工程系2023级人工智能技术应用1班全体成员
2、报名时间：2024年4月8日0:00-23:55
3、活动时间：2024年4月9日16:10-17:10
4、活动要点：
（1）活动前期做好护内的宣传工作。
（1）前期准备工作、后勤工作。
①前期准备：活动的宣传和通知的下发，要调动起大家的参赛兴趣，并能让大家积极参与。
②后勤工作：报名名单的整理，制作相应的报名表、通讯录。
5、活动地点：教二212
二、活动的具体安排
1、15:50-16:00工作人员提前管理好秩序，进行活动相关准备工作，多媒体能否正常使用，参与活动人员能否参与。
2、16:05-16:10活动开始前由负责人介绍本次活动主题。
3、16:10活动负责人介绍本次活动要求，向每个参加人员说明。
4、16:10活动开始。
5、16:10-17:10活动过程期间任何人不得私自做与活动无关内容扰乱活动秩序。
6、活动结束后同学们完成到梦空间花絮。
7、活动结束前不得早退。
三、活动要求
1、参赛对象：信息工程系2023级人工智能技术应用1班全体成员
2、节目形式：技能特长
四、工作安排
1、前期准备工作：活动前期组宣委在班内做好宣传和组织活动，动员全班同学积极参与。
2、摄影：组宣委负责拍摄
五、活动背景
word文档电脑版是Office中的一个办公组件;Word文档可以给用户简洁明了的操作界面,通俗易懂的操作指示栏;Word文档不仅仅是一款纯文本格式的工具,也可以对图片进行修改,能帮助用户快速构建文章框架。
六、活动目的
Word软件和微软的其他软件一样,可以多软件搭配组合使用,支持导入、插入Word和PowerPoint软件,在办公中起到十分便捷的作用。该软件最早起源于1990年,经过几十年的不断发展,该软件功能越来越多,界面更符合当今审美,由于现在的工作生活中需对大量信息数据进行处理,该软件又有着远超其他同类软件的功能,故而成为多数办公人员的业务处理首选软件,市场需求庞大。
七、活动意义
通过这次培训的开展,我们充分认识到了Word在我们以后工作中的重要性,能够熟练的掌握Word软件是我以后从事教学工作不可缺少的一种专业技能。我们可以Word利用它方便地记录数据及编辑文本等。在学习的过程中,最重要的一点就是上课必须集中精神,观察老师在课堂上操作的流程和步骤,这样才能更顺利的完成操作。受条件的限制，我们不能在课堂上在老师的指导下一一操作,所以上课集中精力听课是非常重要的。在学习中我掌握了我们平时所不知懂的知识，同时加强和巩固了我对Word在教学中的运用。所有的动手操作中,让同学们都能够按时完成,但大家明白,仅仅依靠课本上学到的操作知识是不够的,而且光在课堂上练习,没有课后的复习,时间长了也会遗忘，所以我认为,在以后的学习和工作中应该注意积累,及时复习巩固所学知识。还有一点值得注意,微软公司提供了多种版本,它们虽然是大同小异,但毕竟还是有区别的,我们应该熟练掌握各种版本的使用。
八、预期效果
通过本次培训能够促进同学们对计算机相关知识的学习，增加同学们在word及计算机常识等方面的知识，并提高其学习兴趣。
九、注意事项
1、活动前期准备工作要认真有序的进行。
1、活动过程中要保障到场人员的安全。
3、在活动开始时工作人员各司其职，保证活动顺利进行。
4、活动结束后工作人员要清理会场。
十、应急方案
1、学生因为病假事假等原因导致迟到或缺席由负责人或组织者酌情处理。
2、活动所需材料准备备份,避免突发情况。
十一、奖项设置
1、模块：技能特长
2、活动板块：技能培训、竞赛
3、学分设置：1积分，共33人，共33积分
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